Guatemala, 30 de Diciembre 2013

Senor
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y |a Recreacion

Su Despacho

Estimado Sefior Ardon:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo mmzuc_mmo en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1262-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 359-2013,
correspondiente al mes de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando Factura Serie A Niumero 0014.
ACTIVIDADES REALIZADAS:

. Apovar a la Jefatura de Centros Deportivos.

. Administracion del Parque Erick Barrondo.

Supervisar el Campoe de Marte.

Seguimiento a los requerimientos de los Parques..
Planificar entrega de insumos para los Centros Deportivos.
. Inventario de la bodega general de los parques.
Requesiciones al Almacén.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Reorganizacién del Parque Erick Barrondo.

2. Entrega de materiales e insumos a Centros Deportivos.
3. Obtencidon de insumos del Almacén.

4. Agilidad en fos requerimientos.
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Guatemala, 30 de Diciembre 2013
Seftor
Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho
Estimado Sefior Ardon:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propgdsito de presentarie mi Informe
De Resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1262-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 359-2013,

correspondiente al periodo del 01 de Abril al 31 de Diciembre del 2013.

e Se mejoro el tiempo en realizar las solicitudes de compra de materiales e insumos.

e La elaboracidn de requerimientos para poder darle egreso a los materiales e insumos del
Almacén fue mas eficiente.

e Hubo agilizacién en el proceso de obtener firmas para cada uno de los procedimientos dentro
de los parques.

e Se realizaron los Manuales con el departamento de Planificacion del Viceministerio de Culturay
Deportes.

o Asistencia en las distintas dreas de Parque Erick Barrondoy Campo de Marte.

s Apoyo en la logistica y supervisién de la Feria de la Recreacidn.

s Seguimiento a los procedimientos en lefatura de Centros Deportivos.

o Administracion del Parque Erick Bernabé Barrondo.

° m:um.:nm&:. direcciony control de Personal de Mantenimiento del Parque Erick Barrondo.
e Atencion a solicitudes de espacios y eventos en el Parque Erick Barrondo.

o Toma de decisiones en relacidn al Parque Erick Barrondo.

¢ Control de Gasolina en los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.



e Supervisidn y colaboracién a los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
o Coordinacidn del grupo de Legidn Gatorade en el Modulo del Parque Erick Barrondo.

o Apoyo en logistica y procedimientos de eventos del Viceministerio.
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mcmﬁ,mﬂ:m_m‘ 30 de Diciembre 2013

Sefior
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacién

Su Despacho

Estimado Sefior Ardén:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe

Final, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales Nimero 1262-2013, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 355-2013,

correspondiente al periodo del 01 de Abril al 31 de Diciembre del 2013,

ABRIL

Realizar formatos y solicitudes para las necesidades de los cuatro centros recreativos.
Entrega de evaluaciones de informética a los centros para capacitacion.
Requisiciones de materiales e implementos.

Coordinacion de transporte para el traslado de plantas y tierra a los centros para la
jardinizacién.

Atencidn a los administradores de los centros en cualesguiera sean sus necesidades.
Asistir a reuniones relacionadas a los centros recreativos.

Darle seguimiento al proceso de Ias solicitudes y requisiciones.

Apoyo en actividades para la realizacién de Ia feria de la recreacién.

MAYO

Realizar formatos y solicitudes para las necesidades de los cuatro centros recreativos.
Entrega de evaluaciones de informatica a los centros para capacitacion.
Requisiciones de materiales e implementos.

Coordinacion de transporte para el traslado de plantas y tierra a los centros para la
jardinizacién.

Atencion a los administradores de los centros en cualesquiera sean sus necesidades.
Asistir a reuniones relacionadas a los centros recreativos.

Darle seguimiento al proceso de las solicitudes Yy requisiciones.



Apoyo en actividades para la realizacion de la feria de la recreacion.

JUNIO

Realizar formatos y solicitudes para las necesidades de los cuatro Centros Recreativos.
Realizar formatos y solicitudes para sumninistros de la Feria de la Recreacion.
Coordinar funciones en Feria de la Recreacion.

Entrega de insumos, comida de la Feria de ia Recreacion.

Asistir a reuniones de la Feria de la Recreacion.

Requisiciones de materiales e implementos.

Atencion a los administradores de los centros en cualesquiera sean sus necesidades.
Asistir a reuniones relacionadas a los Centros Recreativos.

Darle seguimiento al proceso de las solicitudes y requisiciones.

JULIO

Realizar solicitudes para las necesidades de los Parques.
Seguimiento a requisiciones de la Feria de la Recreacion.
Coordinar funciones en Feria de fa Recreacion.

Entrega de insumaos, comida, agua de la Feria de la Recreacion.
Asistir a reuniones de los Parques.

Asistir a reuniones de la Feria de la Recreacion.

Requisiciones de materiales e implementos.

Darle seguimiento al proceso de las solicitudes y requisiciones.

AGOSTO

Supervisar fa Administracion de los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
Realizar solicitudes para las necesidades de Centros Deportivos.

Asistir a reuniones de Centros Deportivos y darle seguimiento a |os temas.
Requisiciones de materiales e implementos

Realizar manua! de funciones de los parques.

Darle seguimiento al proceso de |as solicitudes y requisiciones.

SEPTIEMBRE

Informar a los Parques de los nuevos formatos y procedimientos.

Gestionar firmas para los reguerimientos.

Supervisar la Administracion de fos Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
Realizar requerimientos para las necesidades de Centros Deportivos.

Darle seguimiento a los temas de los Parques.

Sacar lo solicitado de Almacen.



OCTUBRE

Asesorar a los Parques con los procedimientos.

Supervisar la Administracién de los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
Verificar procedimientos para elaboracién de manuales.

Realizar requerimientos para las necesidades de Centros Deportivos.

Darle seguimiento a los temas de los Parques.

Sacar lo solicitado de Almacén.

NOVIEMBRE

Asesorar y supervisar los Pargues con sus atribuciones.

Supervisar la Administracion de los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
Visitar las areas verdes de los parques para monitorear la grama.

Realizar requerimientos para las necesidades de Centros Deportivos.
Planificar los insumos para los Centros Deportivos.

Inventario de la bodega general de los pargues.

Sacar insumos, implementos de Almacén.

DICIEMBRE

Asesorar y supervisar los Pargues con sus atribuciones.

Supervisar la Administracién de los Parques Erick Barrondo y Campo de Marte.
Visitar las dreas verdes de los parques para monitorear ia grama.

Realizar requerimientos para las necesidades de Centros Deportivos.

Planificar los insumos para los Centros Deportivos.

inventario de la bodega general de los parques.

Sacar insumos, implementos de Almacén.
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